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Regulamento de Cedéncia de Instalagoes e

Espacos do Edificio Sede



Unido das Freguesias de Estremoz
(Santa Maria e Santo André)

Artigo 12

Objeto e Ambito

1 — As instalagdes da Junta de Freguesia tém como fim a satisfacdo das necessidades da Freguesia
e da sua populacao;

2 - As salas/espagos ndo ocupadas permanentemente pelos Servicos da Freguesia destinam-se
prioritariamente as acdes desenvolvidas pela mesma, bem como as realizadas por entidades ou
organismos culturais ou educativos. Assim sendo, as salas/espacos disponiveis podem ser cedidas
a outras entidades publicas ou privadas e também particulares nas condi¢cdes previstas no
presente Regulamento;

3 — O presente regulamento estabelece as condicdes de utilizacdo das instalacdes da Unido das
Freguesias de Estremoz, Santa Maria e Santo André, nomeadamente o Saldo no edificio da
Freguesia sito na Rua Professor Egas Moniz em Estremoz;

4 — As instalagcdes acima identificadas destinam-se a acolher a organizacdo de congressos,
semindrios, workshops, cerimdnias de entrega de prémios, reunides, acdes de formacao,

exposicoes e outras atividades que venham a ser consideradas adequadas.

Artigo 2.2
Condi¢oes de Cedéncia

1 — A Unido das Freguesias de Estremoz cede o seu espaco a entidades publicas, privadas ou
cidadaos particulares residentes na Freguesia mediante o pagamento da taxa prevista no presente
Regulamento;

2 — Sempre que assim o entender, a Unido das Freguesias de Estremoz pode isentar total, ou
parcialmente a/o requerente da taxa prevista, traduzindo-se esta isen¢do no apoio as iniciativas;

3 — Ficardo isentas do pagamento da taxa prevista as Instituicdes Particulares de Solidariedade
Social, Coletividades, Associacdes e Cooperativas sem fins lucrativos sedeadas na Freguesia, assim

como a todas as forgas politicas.
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4 — Caso seja o ato realizado fora do horario de funcionamento dos servicos da Unido das
Freguesias de Estremoz acresce o trabalho extraordindrio do colaborador(a) destacado(a) para o

efeito.

Artigo 3.2
Taxa de utilizagdo
1 — Uma vez deferido o pedido pelo Presidente da Junta, e sempre que haja lugar ao pagamento
da taxa, esta deverd ser liquidada no prazo de vinte e quatro horas apds a notificacdo do

deferimento.

2 — O pagamento da taxa deverd ser efetuado juntos dos servicos administrativos da Unido das
Freguesias de Estremoz.

3 — A taxa a aplicar estd prevista no Regulamento e Tabela Geral de Taxas da Unido das Freguesias
de Estremoz.

Artigo 4.2
Formalizagdo do pedido

1 — A cedéncia das instalacdes deve ser sempre precedida por um pedido preferencialmente
apresentado, com pelo menos 5 dias de antecedéncia, em formulario préprio (Anexo 1)

disponibilizado no site: www.ufestremoz.pt , ou ainda junto dos servicos administrativos da

freguesia, podendo ainda ser enviado por via de correio eletrénico para geral@ufestremoz.pt ou

através de correio.
2 — No pedido de cedéncia deverd obrigatoriamente constar a seguinte informacao:

a) ldentificacdo do requerente/entidade;
b) Pessoa responsavel pela marcacdo e respetivos contactos (telefone e correio eletrénico);
¢) Fim a que se destina a cedéncia do espaco;

d) Data, horario pretendido e n.2 de participantes esperados.
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3 — A disponibilidade de utilizacdo das instalacdes sera comunicada ao requerente, por qualquer
meio escrito, preferencialmente por e-mail, até ao prazo maximo de 72 horas antes da realizacdo

do evento.

Artigo 5.2
Prioridades

1 — Serdo considerados prioritarios os pedidos de utilizagdo das instalagdes de acordo com a
seguinte ordem:
a) Desenvolvimento de atividades, programas ou projetos de iniciativa da Unido das
Freguesias de Estremoz ou por ela desenvolvida em parceria com outras entidades;
b) Iniciativas promovidas pelas Escolas e Jardins de Infancia da Freguesia;
c) Iniciativas promovidas por Instituicdes Particulares de Solidariedade Social da Freguesia;
d) Iniciativas promovidas por Coletividades, Associacdes e Cooperativas sem fins lucrativos
sedeadas na Freguesia;
e) Iniciativas promovidas pelas forcas politicas;
f) Iniciativas promovidas por outras entidades publicas ou privadas;
g) Iniciativas promovidas por cidadaos particulares residentes na Freguesia.
2 - No caso de coincidéncia das realizacdes dos atos programados, compete ao Presidente ou seu
substituto legal, decidir a cedéncia tendo como critério de selecdo a maior proximidade da
realizagdo programada com os fins promovidos pela Freguesia ou de interesse para a mesma.
3 - Em caso de dificuldade na selecdo serd a data de entrada dos pedidos prevalecendo o que deu
entrada em primeiro lugar, sendo que os pedidos efetuados por coletividades e associacées sem

fins lucrativos prevalecem sobre todos os outros.

Artigo 6.2
Responsabilidade
1 — O/A responsavel, que assina o Termo de Responsabilidade pela utilizagdo das instalacdes e

espacos, responde por quaisquer danos, furto ou desaparecimento de bens fornecidos, por

quaisquer utilizagcdes abusivas ou eventuais disturbios ocorridos em virtude de tal cedéncia.
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espacos fiquem tal como se encontravam a data da cedéncia, fazendo uma utilizacao prudente e
comprometendo-se a suportar os custos de qualquer intervencdo/reparacdo resultante do uso
durante o periodo de cedéncia.

3 — O responsavel deve zelar pela boa conservagdo dos espacgos e condi¢des de higiene, com
respeito por toda a sinalética existente no local.

4 - As entidades cessionarias obrigam-se a ndo colocarem em risco a seguranga de pessoas e bens.
5 - As entidades cessiondrias sdo responsaveis por quaisquer infracdes a legislacdo em vigor sobre
espetaculos e realizacdo de eventos publicos.

6 - E da responsabilidade dos utilizadores a obtencdo de todas as licencas necessdrias a realizacdo
da atividade desenvolvida.

7 — Os utilizadores comprometem-se a abandonar os espacos cedidos devidamente limpos e no
estado em que se encontravam a data da cedéncia, removendo todo o equipamento instalado
para a atividade, no dia seguinte ao termo da mesma.

8 — Os utilizadores sdo responsaveis pela observancia das regras de utilizacdo por parte dos
intervenientes na atividade ou evento.

9 — Os utilizadores sdo responsaveis por todo o material e bens utilizados na realizacdo das
atividades por elas desenvolvidas e pertencentes quer as mesmas, quer aos intervenientes nas

mesmas.

Artigo 7.2

Interdigoes
Nas instalacOes e espacos cedidos ndo é permitido:
a) Introduzir objetos que pela sua configuragdo possam danificar os equipamentos ou as
instalacdes ou ainda pér em causa a seguranca de pessoas e bens;
b) A entrada de animais, exceto caes-guia;
c) Perfurar, pregar, colar, alterar seja o que for nas paredes ou realizar quaisquer outras alteracdes
sobre estruturas das instalacdes cedidas, sem prévio consentimento, por escrito, do Presidente ou

seu substituto legal;
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d) A circulagdo dos participantes do evento ou atividade para além dos espacos cedidos e
respetivas zonas de acesso;

e) Fumar e colocar lixo fora dos locais apropriados;

f) Consumir alimentos ou bebidas no seu interior, sem prévio consentimento da Junta de
Freguesia;

g) Qualquer comportamento que afete o normal decurso de um evento, o seu usufruto pela
assisténcia ou que viole a integridade de pessoas e bens;

h) Outros comportamentos que danifiquem as instalages e espacos cedidos.

Artigo 8.2
Divulgacao de Eventos
1. A afixacdo e exposicdo, na entrada da Junta de Freguesia, de cartazes ou outros materiais
publicitdrios ou de divulgacdo pertencentes as entidades utilizadoras das instalacGes e espacos,
carece de autorizacdo prévia e estd condicionada ao espaco que para o efeito for indicado em
funcdo da organizacdo do mesmo, seguranca e livre circulacdo de pessoas.
2. Na divulgacao das atividades promovidas pelas entidades a quem foi cedido gratuitamente a
utilizacdo das instalacdes e dos espacgos, a Unido das Freguesias de Estremoz deverd aparecer

como entidade apoiante.

Artigo 9.2
Cancelamentos
1. O cancelamento do pedido de utilizacdo, previamente autorizado pela Unido das Freguesias de
Estremoz, deve ser efetuado pela entidade requerente com uma antecedéncia nao inferior a 48
horas relativamente a data de inicio do evento, implicando o reembolso da taxa prevista conforme
disposto no artigo 32 do presente regulamento.
2. O cancelamento efetuado sem observar o disposto no numero anterior ou a falta de

comparecimento das entidades sem aviso prévio ndo dara direito a reembolso.
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Artigo 10.2
Omissoes

Os casos omissos ou as duvidas reveladas na aplicagcdo do presente regulamento serdo resolvidos

por despacho do Presidente da Junta, ou de outro membro da Junta com competéncia delegada.

Artigo 11.2

Este regulamento sera objeto de revisdo sempre que se considere necessario.

Artigo 12.2
Entrada em Vigor

O presente Regulamento uma vez aprovado pelos Orgdos da Freguesia competentes (Orgdo

Executivo e Deliberativo) entrard em vigor apds regulamentacao na tabela de taxas da Freguesia.
Aprovado em reunido ordindria do Executivo, em 02/Agosto/2022.

Aprovado em sessdo de Assembleia de Freguesia: / /
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Anexo |

Formulario

Requerente:

Morada:

Freguesia:

Concelho: Cdg Postal -

NIF/NIPC: Contato Telefénico:

Email:

Natureza da Atividade:

Periodo de Previsto de Utilizagao das h m as h m

Numero previsto de participantes envolvidos: pessoas

Requisito Técnico Necessario:

Dados do Responsavel pelo Requerente:

Nome:

Morada:

NIF: Contato Telefdnico:

Email:

Data: / / Assinatura:
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Anexo Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , designado responsavel pela

entidade requerente declara para os devidos efeitos, ter tomado conhecimento do Regulamento

de Cedéncia de Instala¢des e Espacos do Edificio Sede da Unido das Freguesias de Estremoz, Santa

Maria e Santo André, comprometendo-me a dar cumprimento as normas nele estabelecidas e

responsabilizando-me pelo incumprimento de quaisquer normas nele vertidas ou outras previstas

na lei geral.

Data: / /

Assinatura:
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